桃園縣龍潭鄉潛龍國小總導護工作內容

1、 工作內容

1、 填寫導護移交紀錄簿及每日的導護日誌、晨會紀錄。

2、 晨間、課間、午休巡視指導。

3、 主持升旗典禮（開業、結業）或集合活動整隊工作。

4、 晨週會提出檢討報告。

5、 推行輪值活動和努力事項。

6、 放學路隊指揮整隊。

7、 出席下一組導護移交會議。

8、 處理偶發事件與臨時交辦事項。

（重大安全問題立刻通報訓導處）

9、學校其他推行活動事項。

2、 工作項目時間

1、 到             校：7：10

2、 廣   播   打   掃：7：30

3、 廣  播  進  教 室：7：50

4、 升  旗  或  集 合：8：00

5、 午   休   廣   播：12：30

6、 放 學 路 隊 整 隊：15：30

3、 整理放學路隊時間、年級

1、 星期一、四：中高年級

2、 星期二、三：全校放學

3、 星  期  五：高年級

4、 路隊順序

1、 干城（前門右轉、汽車接送）：人數多，先走。

2、 建龍（前門左轉）：人數多，先走。

3、 百年（百年側門）：人數多。

4、 中央（過機車側門馬路）

5、 育樂（娃娃車後門不過馬路）

6、 機車接送（中央之後）

7、 娃娃車（老師另外整隊）

5、 其他注意事項

1、星期二升旗服裝儀容檢查

