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桃園市潛龍國民小學 111 學年度第一學期第十八次教師集會會議紀錄 

時間：112年01月09日   下午3時45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 註冊組長報告： 

      1.雲端學務系統出缺席結算將在1/13(五)下班結算，學籍卡出缺席在 

        1/16(一)應會匯入。 

      2.學籍卡請於1/19(四)中午前傳至至ftp的上傳下載區- 111上「學 

        籍卡」資料夾。 

      3.晨檢簿請學年主任收齊於1/19下班前交回註冊組。 

      4.六年級導師請將畢業生名冊資料及收齊之戶口名簿於1/19前上傳 

        至FTP並交至註冊組。  

  （二）設備組長報告： 

      1.下周一1/16發教科書。 

  （三）教務主任報告： 

      1.本周二、三期末考，請提醒學生遵守考試規則，避免不公平的情事 

        發生；若有學生確診需補考者請參照大大群組教學組公告。  

              

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.下週期末大掃除時間：周二-低年級、周三-中年級、周四-高年級。  

      2.下周三1/18資源回收車將來校進行紙張回收。  

   (二) 生教組長報告： 

      1.反毒學習單施測，請在1/18(四)下班前交回。 

      2.一月份潛龍之星優良事蹟請上傳ftp。 

      3.明日1/10早上8:10在視聽教室召開志工檢討會，請避開使用。 

      4.請老師轉知早上由百年側門進入學校的學生到中廊集中管理，避免 

        在操場或遊戲區遊蕩。 
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      5.再次強調：放學鐘聲未響，請按照規定不要帶學生出校門！  

  （三）護理師報告： 

   1.本學期視力矯治回條不再催繳，謝謝各班導師協助。 

   2.一、四年級健康檢查矯治回條，老師提醒小朋友依所需看診科別完 

     成就診(上週已發下催繳通知單)，此回條因需建檔及3月上傳教育 

     部，請老師務必協助各班回條均需繳回。 

      3.近來確診人數有增加趨勢，請老師指導小朋友勤洗手、戴好口罩。  

  （四）午餐執秘報告： 

      1.本周三要收取午餐月繳的費用，請導師幫忙通知班上月繳的學生， 

        並請學生盡量自備零錢，月繳名單已經貼在大辦公室， 請老師們 

        參閱，謝謝！  

  （五）學務主任報告： 

      1.榮譽制度實施辦法說明如附件，今日訓育組已發下教師職章與好學 

        生榮譽獎狀，請老師依辦法實施，核章部分有需討論細節，可洽學 

        務處，謝謝！  

   

  三、輔導室： 

   (一) 輔導主任報告： 

      1.請各位特推委員1/11(星期三)13:00在視聽教室召開期末特推會，  

        拜託準時参與，感謝！  

     

 

貳、主席報告： 

      1.導護老師7:10到校，學生方能進入校園，7:10前請集中在中廊。  

      2.後門涼亭圍籬已拆除，將於本周四1/12上午9點進行驗收。 

      3.桃園市學生免費營養午餐將於下學期2/13正式實施，弱勢學生仍 

        須經過審核由無力支付午餐經費支應，其餘學生由午餐政策經費補 

        助。 

      4.感謝全校師生努力，環境教育計畫獲得優等！ 

       

 

參、主席宣佈散會              下午4時06分          

 



 

 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


