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桃園市潛龍國民小學 111 學年度第一學期第二次教師集會會議紀錄 

時間：111年 09月 05日   下午 3時 45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

  （一）教務主任報告： 

      1.重要及時訊息除 po在大大群組，煩請導師打電話通知科任老師。  

              

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.感謝大雨過後老師們帶領學生用心打掃，如果有缺掃具請洽衛生組 

      2.因每日各班出缺席點名需在 10點前上傳，因此指派小志工前往班 

        上登記。 

      3.下周二 9/13六年級全民健保及正確用藥宣導，8：30後在地下室進 

        行。 

   (二) 生教組長報告： 

      1.校內不得嚼食口香糖，請老師加強宣導！ 

      2.學生到校有帶手機需求應依規定到生教組申請，且在校內不得開機 

      3.請宣導多注意校園遊戲安全，避免橫衝直撞；本週起糾察隊將對在 

        走廊奔跑的同學嚴格執行開單，生教組統計較多犯規的班級將進班 

        宣導。 

      4.上週發下機車接送移至日出公園的宣導單，請將下方回執條交回。 

      5.請提醒家長依學校規劃的接送地點接送孩子，切勿擠在大門口形成 

        放學時間的混亂。 

  （三）體育組長報告： 

      1.下周二 9/13四、五年級開始上游泳課，請老師在聯絡簿上提醒孩 

        子帶泳具。 

      2.暑期體能運動摸彩券，請老師記得更改新班級，並在 9/16 交回。 
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  （四）護理師報告： 

      1.明日中午牙醫師至本校抽查潔牙及含氟漱口實施的情形，會入班觀  

        察小朋友施行的狀況，請老師務必確實督導小朋友。 

      2.10/26(三)為全校流感施打日，11/8(二)為一、四年級健康檢查時 

        間。 

      3.需繳回健康中心相關資料，請老師如期繳回。 

      4.學期初請老師多叮嚀小朋友確實做好手部衛生，洗手、確實戴好口 

        罩。 

      5.班級有確診者，快篩劑的發放等小朋友回校後，由老師統一發放給 

        學生。  

  （五）家長會幹事報告： 

      1.本學期新的家長代表，請各班遴選出 1~2位，若需選票請洽幹事。  

  （六）訓育組長報告： 

      1.請在 9/7將孝親感恩圖畫交至訓育組。 

      2.社團報名截止，除週五足球社未開成，其他社團都將開課，已通知 

        家長。 

      3.緊急聯絡表請老師務必檢視確定，方便訓育組下載給各班。 

  （七）學務主任報告： 

      1.世界和平會於 9/6致贈中秋禮盒於本校低收與中低收學生，讓孩子 

        歡度中秋佳節。 

      2.本週起升旗於地下室進行，規劃依學年輪流至地下室升旗(如附件) 

        。其他學年於教室同步直播觀賞。 

      3.防疫期間得申請防疫加班費，覈實支給專案加班費。請同仁線上申 

        請加班單時-勾選專案加班。並依需求選擇線上簽到退或紙本簽到 

        退。 

      4.9/12起防疫措施改確診班級學生快篩陰性隔日可到校上課，由學校 

        提供一劑快篩試劑，班上學生無徵狀當天放學後快篩即可。 

  

  三、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.9/6下午 1:30在活動中心有性平戲劇演出，請三年級學生準時參與 

      2.本學期鑑定安置開始收件，如老師發現班上學生學習上有問題或家 

        長有提出，皆可到輔導室或學習中心討論學生狀況。 
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   (二) 輔導主任報告： 

      1.9/7(星期三)下午行事安排是家訪，請各班導師將家訪紀錄記於輔 

        導紀錄簿，輔導紀錄簿每學期每生至少記錄 1次(很重要!)。 

      2.班親會通知單(會議代碼或連結請各班導師通知家長)明會陸續發 

        至各班，請導師務必發給學生帶回家，讓家長知道班親會訊息，回 

        條不用交回輔導室，放置各班導師處即可。 

      3.班親會加班採紙本簽到退(15:45~20:00)，請告知班親會當天晚上 

        各位導師是否到校使用視訊設備？以安排人員到校支援。 

 

  四、人事室： 

      1.欲申請 111學年度第一學期子女教育補助費的同仁請於 9月 30日 

        前將申請書及繳費證明逕送本室。 

      2.經主管會議討論後，校長裁示同意班導師及科任教師平日可報加班 

        ，請教師記得填加班請示單及下班打卡。 

      3.由於上週開始疫情變得嚴重，經主管會議討論後，校長裁示於夕會 

        結束後外帶餐盒，現在表決二家餐廳，一家是西堤，另一家是幸福 

        和食堂，請同仁表決。 

        ◆決議通過：西堤。     

 

 

貳、主席報告： 

      1.下週 9/12起新防疫政策將不會全班停課，請隨時做好混成教學準 

        備。 

      2.每周一 3：45召開夕會，請大家準時開會，未能出席者請請假。 

      3.導師及科任教師平日因處理班務或備課可申請加班。 

      4.老師的請假日數請自行關注、管控，非為人事主任提醒，若因不注 

        意超過請假日數影響考核須自行負責。 

      5.操場工程因連日大雨停工，完工日期將延後。 

      6.文康活動因疫情升溫，聚餐改為外帶餐盒。  

 

 

參、主席宣佈散會              下午 4時 38分          
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教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


