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桃園市潛龍國民小學 111 學年度第一學期第三次教師集會會議紀錄 

時間：111年 09月 12日   下午 3時 45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 註冊組長報告： 

      1.111年 9月 16日（星期五）下午 3時 40分在校長室召開 111學年  

       度上學期特定學生就學費用補助暨無力支付早午餐審核會議及課後 

       照顧班特殊生補助申請審核會議，請校長、家長會代表、四處室主 

       任、一到六年級學年主任、午餐執秘、註冊組長及教學組長參加審 

       查會議。  

   

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.明日六年級兒童朝會後請留在地下室進行全民健保暨正確用藥宣 

        導活動。 

      2.確診資料通報，請確實告知班級、姓名、家長姓名、手機號碼。  

  （二）訓育組長報告： 

      1.有關「全校學生緊急聯絡通訊錄」：今天請註冊組汪汶老師匯出了， 

        經訓育組檢視每一班的資料，有遺漏的，已經個別通知老師，請老 

        師去新的學務系統補填資料；如果導師忘了按儲存，請注意每位學 

        生每個頁面都要按儲存，本周二下午再請汪汶老師匯出一次，訓育 

        組再檢視一次。 

      2.有關「社團」：預計周五發下繳費單，9/19(一)最後一天繳費。  

        9/20(二)13：00請導師彙整提交繳費單右邊第二聯回執聯，屆時未 

        繳費的，請學生帶現金、聯絡簿、繳費單來訓育組繳費，9/21(三) 

        開課。 
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  （三）護理師報告： 

      1.一、四年級發下健康檢查同意書 9/16前繳回健康中心- (1).每張  

        同意書回條都套印學生名字，發放時請注意(2).家長簽名處務必簽 

        全名及用原子筆，僅繳回下聯回條即可(3).ㄧ、四年級健康檢查為 

        教育局補助，原則上每位學生都要參加，故勾選為左邊 󠇌 A.  

      2.請老師多宣導手部衛生確實洗手、手不碰眼口鼻及在校洗手三大時 

        機(如廁後、遊戲後及用餐前)。 

      3.請老師督促小朋友中午用完餐後以督導式的方式潔牙，上週抽測潔 

        牙班級為三丙，感謝麗靜老師及三丙小朋友表現優秀，另外低年 

        級、中年級、高年家長及學生問卷調查，感謝楚琪、麗靜及登宇老 

        師協助完成。 

      4.需繳回健康中心相關資料，請老師繳回。 

   

  三、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.本周四、六年級學習扶助開課，下周二、三、五年級數學班和四年 

        級英文班開課。 

      2.老師可以利用午餐時間給學生聽廣播劇（放在輔導室公告），朝會  

        時間將會進行有獎徵答。  

   (二) 輔導主任報告： 

      1.班親會會議紀錄本已發至各班級，請各班記錄完成後交回輔導室。 

      2.班親會各處室宣導資料，明中午會放至 FTP→輔導室→111班親會 

        資料夾，請各班自行下載運用。 

      3.班親會誤餐餐盒，明天下午 3點後請至輔導室領取及簽到退。 

      4.本學年度親職教育日，規劃爸媽來講課活動及闖關活動，建議可利 

        用班親會跟家長預告及預約。 

      5. 一年級特殊生范生，上課時間若在教室外發現其踪影，未進教室， 

         請聯絡輔導室或學習中心。 

 

  四、人事室： 

      1.桃園市政府人事處訂有「桃園市政府推動員工協助方案工作計畫」， 

        同仁如有工作、家庭、經濟、健康上之困擾，可善加利用該員工協 

        助方案之各項協助性措施。諮詢專線:0800-002-7858 ；EAP解憂信 
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        箱:eap@mail.tycg.gov.tw，另「桃園市政府員工協助方案宣導影 

        片」連結網址，公告在學校網站，請同仁參閱。 

      2.教師如果想辦識別證(市民卡)，請於 9月 15日前向人事室提出申 

        請。  

 

貳、主席報告： 

      1.近日每天都有學生確診，防疫新政策不再有全班停課，請隨時做好 

        混成教學的準備，防疫宣導持續進行，確診後仍有再次確診的可能 

        ，提醒學生戴好口罩、勤洗手；老師自身也要留意防疫。  

      2.本週三個年段的線上班親會，請導師務必將學校及班上要宣導的事 

        項傳達清楚，讓家長明確的知道。 

      3.有關因雨天上體育課空間不足，是否爭取設置光電運動場一案，請 

        老師務必在大大群組上填寫總務主任的調查問卷，經各位投票整合 

        意見後再判斷是否決定申請。 

 

 

 

參、主席宣佈散會              下午 4時 12分          

 

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午 11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


