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桃園市潛龍國民小學 111 學年度第一學期第十二次教師集會會議紀錄 

時間：111年11月21日   下午3時45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.本周三環境教育宣導，請各班點選影片觀賞。 

      2.請尚未完成環境教育時數4小時的老師盡快完成。  

   (二) 生教組長報告： 

      1. 11月份潛龍之星優良事蹟尚未上傳的班級請速上傳。 

      2.請再加強宣導遊戲安全，低年級的老師若發現學生不安全的使用遊 

        戲器材請當場糾正，多留心指導正確的遊戲方式。  

  （三）體育組長報告： 

      1.下週一、二、三、五年級在地下室舉辦跳繩比賽，排隊順序為一直 

        排有7位，共排成4排，原則上每5分鐘完成2班的賽程。  

  （四）學務主任報告： 

      1.感謝世界和平會與特力集團為本校32位孩子提供聖誕許願活動，   

        11/24上午8:00-8:40請讓孩子們公假至圖書館參與卡片製作。 

      2.防疫工作加班費申請，請同仁填寫加班請示單與簽到退單，以上資 

        料煩請於11/25前填寫完成交至學務處，感謝大家！  

 

  二、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.感謝各位老師在工程期間的協助與溝通工作，目前學校的三項工程 

        正如火如荼的進行中，其中球場整修工程已進入到關鍵時期--鋪設 

        壓克力漆最後第六道的塗層工作，為了因應即將變化的天氣，所以 

        廠商於周日夜間連夜施工，周邊社區的好鄰居們跟老師們詢問「學 

        校設備是否發生了問題，發出很大的響聲」，感謝老師耐心地回覆， 

        做了很好的溝通與協調，總務處在此感謝老師們的用心！ 
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  三、輔導室： 

   (一) 輔導主任報告： 

      1.家長學苑桌遊活動圓滿結束，歡迎參與同學及老師借用，親子同樂。  

      2.親職教育日-爸媽來講課，感謝參與的家長；闖關活動每班有300 

        元的補助，核銷務必是與活動相關的支出。  

      3.本學年度慶生活動。 

 

貳、主席報告： 

      1.感謝輔導室精心製作的生日卡片，祝賀大家生日快樂！ 

      2.請老師指導學生在校園打掃時，一定要將掃具收拾好拿回，並叮嚀 

        孩子不要製造人工垃圾；另加強注意遊戲安全。  

      3.本周六11/26選舉日，有安排為投開票所的班級，請老師提醒孩子 

        將貴重物品收好，座位可能無法完全歸定位，再請老師協助指導！ 

      4.親職教育日將如期在12/24舉辦，可針對聖誕元素加入活動。 

      5.防疫加班費以量化來呈現加班時數，原則上以1~7月來計算，下班 

        後的防疫事務才計入加班事實。 

 

 

參、主席宣佈散會              下午4時24分          

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


