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桃園市潛龍國民小學 111 學年度第一學期第十四次教師集會會議紀錄 

時間：111年12月05日   下午3時45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.詳如附件  

                

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.大辦公室旁的廁所，近日常發現有學生將垃圾丟進馬桶裡造成堵塞 

        ，請導師及課後班老師協助勸導！  

      2.衛生組指派環保小志工協助檢查外掃區，如有打掃不乾淨會提醒老 

        師要求學生加強打掃，師生共同維護校園整潔。 

   (二) 生教組長報告： 

      1.步行通學近日實施成效不佳，早上上學時間正校門兩側車多易塞， 

        請老師宣導目前步行通學仍有實施且會進行抽獎活動，請學生多多 

        響應！  

      2.球場才剛改善完成，就發現學生爬籃柱防撞墊，因為拉扯造成鬆脫 

        ，請老師指導學生要愛惜公物。 

  （三）體育組長報告： 

      1.明日早上八點請跳繩比賽前三名的班級派人到地下室接受頒獎，中 

        午十二點三十分請得獎的班級導師至中廊選購獎品。 

      2原定這周三12/7田徑隊要到龍星國小參加區賽，因天候不佳改至下 

        周三12/14舉行。  

  （四）護理師報告： 

   1. (1)12/13早上在活動中心校園集中施打次世代疫苗，目前等衛生 

     所將疫苗接種評估及意願書、疫苗接種須知送到學校，屆時請老師 

     聽廣播領取再發下，並將今日發下日紅色家長通知單貼(黏)於聯絡 
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     簿通知家長。 

     (2)疫苗接種評估及意願書於12/9日8:30前繳回健康中心。 

     (3)只有上次調查符合已經打完2劑基礎劑小朋友才要發以上單張。 

     (4)施打對象是完成2劑且第2劑施打日期在111/9/20之前。 

     (5)111/9/20之後確診的人不可以接種。 

     (6)請務必提醒小朋友攜帶(健保卡+小黃卡)，缺一不可！建議老師 

        可以在12/12先收需要施打小朋友的健保卡+小黃卡。 

   2.上週發現有零星案例-腸胃型感冒，請老師宣導確實做好手部衛生， 

     手不碰眼、鼻、口及戴好口罩，身體不適宜在家休息且就醫。    

  （五）學務主任報告： 

      1.明日兒童朝會請五年級的學生8:00至地下室參加各項頒獎。  

      2.會後請午餐委員留下召開11月份午餐檢討會。 

 

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.在幼兒園前方有一棵榕樹罹患褐根病，為顧及全校師生的安全，目 

        前已緊急請廠商協助，截短樹枝(幹)至離地1公尺處，同時請老師 

        向學生宣導勿於週邊草地玩耍，以免將樹根的泥土帶至校園其他的 

        樹種，造成校園樹木的浩劫！ 

 

  四、輔導室： 

   (一) 輔導主任報告： 

      1.親職教育日家長邀請函明日請各班老師發給每位小朋友帶回家，當  

        天依平日上學時間到校，中午用餐後12:40全校統一放學。 

      2.親職教育日闖關卡及獎品預計活動前一星期發至各班，請各班妥善 

        保管。 

      3.親職教育日當天服裝原則上統一穿著運動服，若學年因活動需其它 

        穿著，則依學年的決定。  

      4.這星期六(12/10）辦理家長親職教育講座，非親子活動，若有家長 

        詢問請協助告知。 

 

 

 



 

 

3 

  五、人事室： 

      1.111學年度第2次文康活動訂於12/13下班後舉辦，麻煩各位正式 

        同仁上差勤系統選投預訂的餐點，請於12/7前完成，謝謝!  

 

 

貳、主席報告： 

      1.本校六年級學生參加英語讀者劇場比賽榮獲佳作，感謝小薇老師的 

        指導！  

      2.請加強指導學生正確使用學校設施，爭取改善經費不易，請叮嚀孩 

        子務必愛惜公物，如廁沖水，遵守正確的規範。 

 

 

參、主席宣佈散會              下午4時06分          

 

 

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


