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桃園市潛龍國民小學 111 學年度第二學期第十三次教師集會會議紀錄 

時間：112年 05月 22日   下午 3時 45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：林主任志勳 (代)                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.詳如附件。  

               

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.畢業班制服回收：目前中、低年級尺寸的制服需求量較大，請交到 

        學務處。 

      2.畢業班愛校服務：預定六年級畢業考後進行清水溝的安排。 

      3.恭喜欣惠老師指導的學生在氣候變遷繪畫比賽中獲得佳績！  

   (二) 生教組長報告： 

      1.請將校園安全維護通知單回條交回。 

      2.五月份潛龍之星已完成拍照，請將優良事蹟資料上傳。  

      3.本周三 5/24有 12名四~六年級的田徑選手到龍星國小參加區選拔 

        賽，請導師給予公假，若遇雨天則順延。 

  （三）訓育組長報告： 

      1. 6/6(二)8:05社團成果發表，地點在大操場司令台，上台表演順序 

        如下：(1)競技疊杯社(2)魔術氣球社(3)木箱鼓社(4)烏克麗麗社 

        (5)扯鈴社(在台下跑道區表演) 

      2.6/6(二)才藝表演，目前報名情形如下： 

        一年級 1組、二年級 1組、三年級 4組、四年級 2組、五年級 3組、  

        六年級 1組，加上直笛團報名 3組，共有 15個節目。 

        約 8:30低年級：2個節目，於社團成果發表後在操場司令台表演。 

        約 8：55第 1節：中年級於活動中心舞台表演，觀眾是三、四年級，  

        請 8：50入場。 
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        約 9：45第 2節：高年級於活動中心舞台表演，觀眾是五、六年級，  

        請 9：40入場。  

  （四）護理師報告： 

      1.上周二至今日增報 A 流 9人、新冠肺炎 6人，因目前仍在流行期間， 

        請老師繼續宣導小朋友確實做好手部衛生，手不碰眼、鼻、口，有 

        呼吸道症狀小朋友戴好口罩，身體不適宜在家休息且就醫，避免出 

        入公共場所。  

   (五) 體育組長報告： 

      1.6/7(三)將進行畢業班師生球賽，女生排球賽、男生籃球賽，期盼 

        給孩子留下珍貴的回憶！  

 

  三、總務處： 

   (一) 事務組長報告： 

      1.本周三大辦公室清理冰箱，為了大家的食安衛生，請老師明天把冰 

        箱物品收走。 

      2.事務組宣導學生不要破壞公物，如廁所馬桶，班級置物櫃及學生課 

        桌椅的愛惜。 

      3.林間教室前方靠中豐路第一個停車位，因為有橄欖樹枯樹枝掉落的 

        危險，今年暑假尚未修剪樹木前，請老師不要停在該車位。  

   (二) 總務主任報告： 

      1.112年度改善無障礙校園環境(新建無障礙電梯)—委託規劃設計監 

        造技術服務採購案於 5/17(三)第 2次上網招標，預計 5/24(三)上 

        午 9：00截止投標，9：30開標，並於 5/24(四)上午 8：40評審會 

        議，請接獲擔任審委員通知的委員們準時與會，感謝委員們的大力 

        協助！ 

      2.5/23(二)~5/25(四)連續三天學生活動中心要安裝冷氣，為顧及學 

        生安全，如果各處室在活動中心有辦理教學活動者，請另覓地點辦 

        理！謝謝大家的協助！ 

      3.有關冷氣使用的配合事項： 

     (1)室內溫度超過 28℃時，方可開啟冷氣，開冷氣時配合電風扇使用。 

     (2)冷氣溫度宜設定在 26℃～28℃範圍內，請勿低於 26度，否則會增 

        加耗電、縮短冷氣機使用壽命，同時避免室內、外溫差過大，影響 

        師生健康。 
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     (3)學生上科任課時，請將溫度調高於 28℃以上，減少《因重新啟動而 

        耗能》的次數。 

     (4)各班冷氣關閉時間(12：30或 15：20)，科任教室之冷氣請授課教 

        師於授課結束後，先以遙控器關閉冷氣，並收納起感應卡。  

     (5)班級發生疑似群聚傳染疾病情形時，應打開窗戶和使用電風扇，盡 

        量不使用冷氣，並應指導學生良好衛生習慣。 

     (6)冷氣回收水請指導學生定時巡視，當水箱七分滿時，務必洩水，避 

        免水箱水溢流，造成室內機漏水。 

     (7)全校同時間啟動冷氣時，若超出契約容量(140瓩)時，將自低樓層 

        開始依序斷電。 

 

  四、輔導室： 

   (一) 輔導主任報告： 

      1.5/26(五)13：00一年級特教生適性導師安排會議，14:00三年級特 

        教生適性導師安排會議，請新學年度擔任一、三年級導師至輔導室 

        參加。  

      2.本週會發下適應欠佳學生提列填寫單，請現任二、四年級導師依表 

        單相關說明填寫，之後由輔導室召開相關會議確認，並於期末特推 

        會提出通過。 

      3.5/29(一)夕會後於視聽教室召開期末認輔會議，請收到開會通知單 

        老師預留時間，準時與會。  

 

 

 

貳、主席宣佈散會              下午 4時 11分          

 

 

 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


