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桃園市潛龍國民小學 110 學年度第一學期第十八次教師集會會議紀錄 

時間：111年 01月 10日   下午 3時40分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

  （一）註冊組長報告： 

      1.註冊組「學籍紀錄卡電子化」作業，以下事項請各位導師配合： 

     (1)雲端學務系統「學籍紀錄卡」路徑： 

        雲端學務系統登入＞老師相關＞學籍卡-導師＞選擇年級班級>列  

        印所有學生>請選擇檔案類型(選 PDF)>確定。 

     (2)再請您將 pdf檔案上傳至至ftp的上傳下載區之 「110上學籍卡」 

        資料夾(請於1/20下班前上傳完畢)。 

     (3)請勿在學務系統中再做刪除評語之動作，否則學生的學籍資料將不 

        齊全，謝謝配合！ 

     (4)導師評語請勿超過 45字，否則將跨頁無法完整留存。 

  （二）教務主任報告： 

      1.明、後天期末考，仍按照原訂期程舉行，請老師隨時做好線上教學 

        的準備。 

      2.本週三1/12校務會議改為線上召開，請在下午1:20注意會議連結。 

 

 

  二、學務處： 

  （一）訓育組長報告： 

      1.本週四 1/13才藝表演彩排，8:20~9:25在活動中心；本週五正式演 

        出，請中、高年級每班勾選3組最喜歡的節目於1/17(一)中午12:00 

        前提交，中年級將選出 6組節目、高年級選出 4組節目獲獎。  

  （二）午餐執秘報告： 

      1.本週三午餐月繳，請老師協助通知，繳費金額 490元。  
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  （三）學務主任報告： 

      1.疫情升溫，在校園內除用餐外請全程戴口罩，已收起的隔板建議可  

        拿出續用；若在校身體不適請至健康中心量體溫。  

      2.機車接送區的遮雨棚竣工，將發單給家長，1/12開始使用。 

  

 

貳、主席報告： 

      1.每週一次的實體夕會，請老師掌握時間，3:40準時出席。 

      2.本週三下午的校務會議改採線上召開，會議成員家長與教師的比例 

        為 4:6，且人員須達半數方能召開，請各位老師務必上線參加。 

      3.明日起至放寒假，學校行事皆按原訂計畫進行。倘遇全面停課就線 

        上教學，若指揮中心宣布室內集會人數更改，各宣導、活動採直播 

        方式。 

      4.桃園疫情升溫，已有國中小停課，請提醒學生務必將口罩戴好，生 

        病發燒在家休息，勿到校上課，勤洗手、用餐時可將隔板消毒後拿 

        出使用。1/1以後全校教職員工需注射完二劑疫苗且滿14天，教育 

        局希望各位滿 3個月者可以自行預約追加第三劑；新進代課老師入 

        校請務必要求注射完二劑疫苗。 

      5.雨遮工程因申請使用執照不易及不立柱的因素，廠商以製作天幕的 

        材料及方式設計，採非固定式布膜，若遇雨天行走動線是從殘障步 

        道走下銜接至活動中心。 

      6.司令台後方遊樂設施開放，請加強宣導遊戲安全！ 

 

 

參、主席宣佈散會              下午 4時 06分          

 

 

 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


