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桃園市潛龍國民小學 112 學年度第一學期第六次教師集會會議紀錄 

時間：112年 10月 02日      下午 3時 45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.現職教師（含 3 個月以上代理教師）於 112年度繳交報名費並完 

        成認證考試者可予補助，請檢附蓋有到考證明章之准考證或成績單 

        等證明文件向教學組申請。 

      2.10/4(三)下午教室佈置觀摩，請在 10/5交回評分單。  

  （二）設備組長報告： 

      1.發下各班的逾期書單，請導師協助叮嚀學生記得到圖書館還書。 

      2.請各學年老師協助進行教科書、簿本及美勞材料的驗收紀錄，填寫 

        完畢請繳回設備組。 

               

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.本週四 10/5失智症及長照課程宣導。 

      2.10/12(四) 8:30~10:30在地下室辦理五年級「昆蟲生態教學」課程。  

   (二) 生教組長報告： 

      1.請宣導校園內不得嚼口香糖。 

      2.請提醒學生口罩掉落自行撿起來，不可亂扔製造髒亂。 

      3.放學帶路隊出百年側門的老師，如果是最後一隊請將門關起來拴上 

      4.請老師提醒高年級的同學對待低年級的孩子要友善，避免搶場地或 

        口出穢言。 

  （三）體育組長報告： 

      1.10/17(二)運動會預演，表演節目的音樂檔請學年主任與訓育組確  

        認；海報也請在 10/13(五)交訓育組。 
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      2.運動會繞場，除五年級採各班單獨進場，其他年級採全學年一同進 

        場，甲班請排在第 6跑道，以此類推，方便轉場呈男前女後一路縱 

        隊進場。  

      3.10/16請提醒學生穿著運動服，當天五、六年級 100公尺個人賽跑 

        及三年級大隊接力直接進行決賽，跑第 2跑道的三己前 3棒請跑在 

        線上。 

  （四）護理師報告： 

      1.流感施打意願簽署，請老師協助告知家長上網完成。 

      2.請老師繳回 9月潔牙紀錄表，並至健康中心領取 10月潔牙紀錄表 

        登記。  

  （五）學務主任報告： 

      1.夕會結束請性平委員留下召開性平會。  

  

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.觸控液晶顯示器及開合式黑(白)板採購已於 9/29~9/30安裝完成， 

        目前請安裝教室(低年級及科任教室) 的使用老師加入本次 Line群 

        組，若老師在使用上有任何問題，都可以在群組中發言，廠商端有 

        專業人員可以提供即時的服務，學校會安排驗收時間，屆時再請老 

        師協助。 

      2.學生活動中心前方鋪面改善工程於 9/29~10/1已將鋪面刨除，四周 

        以乙式圍籬做安全維護，為安全考量，建議老師自即日起至施工完 

        成，勿於周邊進行教學活動，同時請老師協助向學生宣導，勿靠近 

        施工的工區。  

    

  四、輔導室： 

   (一) 輔導主任報告： 

      1.10/4(三)下午 1:30在校史室召開認輔老師會議。   

    

  五、人事室： 

     1.本校 112年度第 2次文康活動訂 10月 30日(星期一)下午 5時 30 

       分假西堤餐廳辦理，請欲參加的同仁於 10月 6日前至線上差勤系 

       統投票選擇葷食或素食。 
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   2今天夕會結束後召開教師評審委員會，審查本校幼兒園代理教師徵 

        選簡章，請各教評委員老師出席，謝謝! 

  

 

貳、主席報告： 

      1.班班有觸屏已全數完成，得標廠商多贈送一片裝置在經常報修的四 

        戊教室，四戊原本的螢幕檢修完成後裝置於書法教室，廠商提供不 

        限次數的教育訓練，請老師務必熟悉功能，踴躍參加！  

      2.10/4(三) 晚上 7:00召開家長代表大會，將選出家長委員、常務委 

        員及家長會長。 

      3.11/1(三)流感疫苗的施打，因屬公費疫苗，學校不能選擇廠牌，由 

        疾管署分配，若有家長詢問，請家長自行評估慎選。 

      4.請各位老師協助檢視學校設施、教室設備，若有需改善的部分請知 

        會總務處。 

 

 

參、主席宣佈散會              下午 4時 08分          

 

 

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午 11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


