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桃園市潛龍國民小學 112 學年度第一學期第十二次教師集會會議紀錄 

時間：112年 11月 27日      下午 3時 45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.校內語文競賽報名，請四、五年級導師在 12月 1日(五)前完成班 

        級報名程序。下週將進行班級序號抽籤作業，12/18、19兩天辦理 

        各項競賽活動。 

      2.平時作業優良名單，請在 11月 30日前上網提交。         

      3.12月 5日(二)8：00-9：25在視廳教室舉辦四~六年級朗讀及說故 

        事比賽。 

      4.會後請校長、四處室主任、午餐秘書及衛生組長留下來召開腸病毒 

        停課會議。  

     

 

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.心肺復甦術（CPR）11/28第一節課四、五年級請到地下室聽講座， 

        第二、三節課請六年級到地下室聽講座與實務操作。  

   (二) 生教組長報告： 

      1.請宣導蘿蔔刀不得帶入校園，老師若在班上發現請先拿到學務處代 

        管，放學後再讓學生帶回家。 

      2.上美勞課時如需使用美工刀具，請老師先統一管理，等上課時再發 

        給學生，以免打鬧爭執時誤傷同學。  

  （三）訓育組長報告： 

      1.113.1.12.(五)期末才藝表演，報名延至 12/6(六)截止，請導師鼓 

        勵學生踴躍報名。 
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   （四）護理師報告： 

      1.發下一、四年級健康檢查矯治通知單，聯絡簿上務必告知家長，請 

        導師發放通知單時務必提醒學生，請家長帶到相關醫療院所就診， 

        回條下方註明看診的科別，全班均需繳回學校建檔並於 12/11前繳 

        回健康中心。 

      2.請老師督促尚未完成視力矯治的小朋友完成相關矯治。 

      3.上週 6例腸病毒，一個班級停課，請老師宣導確實做好手部衛生， 

        手不碰眼、鼻、口，身體不舒服戴好口罩，身體不適宜在家休息且 

        就醫。  

  （五）體育組長報告： 

      1.11/29 (三) 有 16位同學將至龍潭國小參加田徑比賽，11:50回校  

        不用餐，在此幫他們請半天公假。  

   

  三、總務處： 

   (一) 事務組長報告： 

      1. 12月 2日及 12月 3日將更新至聖樓五乙、五丙、五丁、五戊、五 

        己、六甲、六乙共 7個班級的燈具，每班更新 12盞。 

      2.上學期間早上 8點時，警衛會關閉大門，晚到的同學請走小門，小 

        門於 8點 45分關閉。 

      3.需要停無障礙車位的同仁請自行移走交通錐，警衛不協助開放。  

  

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.12/1~12/15將進行學習扶助成長測驗，請參加測驗的同學準時到指 

        定地點應試。  

   

 

貳、主席報告： 

      1.請特別注意孩子生活教育的指導，改善其偏差的行為。  

 

 

參、主席宣佈散會              下午 4時 01分          
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教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


