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桃園市潛龍國民小學 112 學年度第一學期第十七次教師集會會議紀錄 

時間：113年01月08日      下午3時45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.現職國民小學教師如要加註自然專長，可報名參加113年國民小學 

        師資類科學科知能評量，已公告於1/2 學校網頁。  

      2.成績輸入期限至1/12星期五下班前： 

    （1)授課老師輸入平時成績後需按結算至定期或直接輸入階段成績三。  

    （2)授課老師輸入階段、學期成績後需按下提交，如此才算完成平時成

績提交。 

3.為確實掌握定期考查需補考的學生人數，往後期中、期末考需要補 

考的學生，請監考老師將該缺考試卷留在導師桌上，等2天都考完 

後，再由導師將整份試題附上需補考學生的班級、姓名，及預訂回 

校補考日期，送至教學組。 

      4.本土語言成績請協助輸入，目前尚未收齊，明日未收到的導師請告 

        知。 

      5.進步獎、學期精神進步獎名單請上傳ftp。        

      6.成績單請在1/16（二)上傳。    

      7.期末作文抽查1/15，請送至校史室。 

  （二）設備組長報告： 

      1.本週圖書館因整理教科書封館一週，預計在下週一早自修發放教科 

        書，請各班聽候廣播領取。 

      2.配合閱讀心得徵選活動，請二-六年級導師於寒假作業中增列一篇 

        閱讀心得作業。 

      3.設備組預計1/17（三）發放潛龍第10201期校刊，將以戶為單位， 

        發放給年級最小的學生，請各班導師協助留意。 
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  （三）註冊組長報告： 

      1.1/15(一)下班前會按學務系統的出缺席結算。 

      2.學籍卡請在1/19下班前上傳至ftp的「上傳下載區/112上學籍卡」  

        資料夾。 

      3.晨檢簿請於1/19交回註冊組。 

      4.如有學生之戶籍在高雄市的，請將其畢業生就讀國中升學資料調查 

        表及戶口名簿影本在1/10前交至註冊組。 

  （四）教務主任報告： 

      1.明、後天為期末考，請提醒學生注意考試規定，監考老師也請留意 

        考場秩序。 

      2.英語冬令營簡章及報名表已請五、六年級各班班長領回，請注意名 

        額只有20名，本週五為報名截止日。 

      3.本週三1/10下午1:30校務會議。  

              

 

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1. 1/10上午10:30二年級有視力保健宣導。 

      2.寒假作業的繪畫依照各領域認領的議題而設定。 

      3.潔牙櫃處理：請將金屬拆下來，木板放在垃圾車旁邊。 

      4.下星期二1/16下午2:00左右，垃圾車來校進行紙類回收  

   (二) 生教組長報告： 

      1.步行通學下週三截止，下週四抽獎。 

      2.近日學校附近有精神異常且穿軍服的怪人出沒，請提高警覺，小心

遠離。 

      3.寒假反毒宣導作業，請三~六年級利用期末考完測驗施作，並在放

假前交回。  

  （三）訓育組長報告： 

      1.今1/8(一)下班前請導師務必「提交」模範生名單，填寫大大群組 

        的Google表單。 

      2.明天1/9(二)期末考，不舉行升旗頒獎。 

      3.1/10(三)下午「兒童節禮物採購會議」：樣品拿回、簽名、拍照， 

        請學年主任注意通知。 
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      4.1/11(四)8點請「市.區.校模範生」在中廊集合，請導師務必告知 

        孩子他是哪一類的模範生，到場要分類、分年級依班別順序排隊拍 

        照(披紅彩帶拍七分身)；請導師前一天提醒孩子注意服裝儀容。四 

        年級因8:45有書評家活動，所以要先拍照，請準時。 

      5.1/12(五)8點升旗頒獎後，大操場司令台將進行「全校才藝表演」 

        到9：25。表演年段順序和節目數量：低年級1個節目、高年級3 

        個節目，中場休息5分鐘(此時低、高可離場，也歡迎繼續觀賞， 

        但勿在大操場活動)，中年級10個節目。校網1/8有公告節目單。 

      6.低年級「親子4C積木科學營」只要有報名就會錄取，當天上午9:00 

        家長和孩子都在中廊集合，11:30結束。近期主辦單位會Email寄 

        發通知單和注意事項。  

  （四）護理師報告： 

      1.詳健康中心附件。  

  （五）體育組長報告： 

      1.請四~六年級在下週五1/19前上傳體適能成績。  

  （六）學務主任報告： 

      1.會後請早餐推行委員會成員留下開會。 

 

  三、總務處： 

   (一) 事務組長報告： 

      1.麻煩老師交回教室財產盤點清冊。 

      2.放寒假前請別忘了關畢教室電源。  

    

 

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.二-六年級學習扶助各項課程陸續在本週結束，感謝提供各教室的 

        老師及授課老師們的付出。 

      2.1/17(三)景謙老師「自我傷害辨識及防治處遇」研習，請大家盡快 

        完成報名，依規定須達到90%參加率。 

      3.1/16(二)下午辦理中年級性平教育宣導，下午第一節是三年級，下 

        午第二節是四年級，麻煩學年老師在上課前帶隊到地下室聽講。 

 



 

 

4 

      4.今天發下各年級本學期「家庭訪問人數調查表」，再麻煩各學年老 

        師填寫，盡快在1/12(五)前交回輔導組。  

    

 

貳、主席報告： 

      1.學校舉辦的各項重要研習，請大家務必留意參加。  

      2.期末報告事項多，請大家按時完成。 

 

 

 

參、主席宣佈散會              下午4時09分 

 

 

 

 

 

參、主席宣佈散會              下午4時09分          

 

 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


