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桃園市潛龍國民小學 110 學年度第二學期第一次教師集會會議紀錄 

時間：111年02月14日   下午3時40分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 設備組長報告： 

      1.發下英語CD訂購通知，預計2/24（四）早上8：20-8：45在校史 

        室販賣，請導師協助統計數量及收費，2/24當天請老師或派一位代 

        表前來購買。 

      2.各班電子書下載若有困難，可至設備組借用備份光碟。  

  （二）資訊組長報告： 

      1.停課不停學，請老師檢查各班的線上教室可否進入；資訊組將在校 

網首頁連結classroom，方便線上教學時隨時點選。 

  （三）註冊組長報告： 

      1.110學年度下學期特定學生就學費用補助暨無力支付午餐費申請資 

        料請於2/18前交至註冊組，審查會議訂於2/22(二)15:30於視聽 

        教室審查。 

      2.六年級畢業生名冊如有修正請於2/21下班前交註冊組，註冊組將 

        於下週傳遞名冊給國中端。 

      3.新住民培力獎助學金推薦名冊請各學年於2/22(二)前交回註冊組。 

  （四）教務主任報告： 

      1.為於校網首頁建置線上教學入口平台，請各學年教師協助提供各班  

        級連結網址給資訊組。 

      2.上學期教學優良教師推薦請於本週五下班前將推薦表送交教務處。 

      3.親職教育日調整至4/30，請級任教師協助轉知學生修正聯絡簿上的 

        行事曆。 

      4.對手語教學有興趣的教師，請與教務處聯繫培訓課程相關資訊。  
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  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.下週一2/21笑氣防治宣導，請注意校網公告點選。 

      2.感謝老師一開學即指導學生將校園的落葉打掃乾淨。 

      3.防疫物資若有缺少請洽衛生組領取。 

   (二) 生教組長報告： 

      1.請加強宣導樓梯、走廊不奔跑！ 

      2.請指導學生物品遺失可至學務處詢問尋找。 

      3.請教導學生愛惜身體，下雨天勿至操場淋雨打球。 

      4.請指導學生參閱中廊友善校園防制霸凌刊物，將進行有獎徵答。 

      5.五年級導護糾察徵選，請老師鼓勵學生自願參與服務。   

  （三）體育組長報告： 

      1.本週四、五桃園市中小運，本校有7位參加的學生請公假  

  （四）護理師報告： 

      1.因應防疫工作，每日全校師生進校門戴口罩及測量體溫，在校應全 

        程戴口罩，今早已發下每日測量體溫表，午餐後至13:10完成學生 

        額溫測量並填寫發燒人數，未有發燒學生寫「0」，週三為半天課不 

        需測量，中低年級半天課時亦不需測量，低年級僅週二測量，額溫 

        超過37.5度為發燒，請填其座號、溫度並告知健康中心。 

      2.潔牙部分，老師可採分流刷牙，勿集中於洗手檯前或各班採督導式  

        潔牙(督導式潔牙宣導文宣今早已發給各班)。 

      3.請老師多宣導手部衛生，確實洗手、手不碰眼口鼻及在校洗手三大 

        時機(如廁後、遊戲後及用餐前)。 

      4.學期初視力、身高、體重檢查測量時間請老師填寫，麻煩最後一位 

        老師填寫完畢後盡速拿回健康中心。 

  （五）學務主任報告： 

      1.依市府111.2.11桃教體字第1110012972號函，有關「新冠肺炎疫 

        情通報系統」，開學之後的前2週，每日(一至五)上午10時前，皆 

        須填報編制內教職員工施打疫苗情形及校內學生狀況（含到校學生 

        數、請假情形、滯留海外...等等）。請各班級每日填送學生出缺席 

        紀錄表，麻煩已接種第三劑疫苗同仁繳交疫苗注射黃卡影本至學務 

        處備查。 
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      2.六年級畢業旅行原訂於3/3-3/4，因應疫情嚴峻延期至5/5-5/6辦 

        理。 

      3.110學年度上學期大下課試辦計畫業已結束，市府承辦校長回覆本 

        計畫下學期不再續辦。  

   

  三、輔導室： 

   (一) 輔導主任報告： 

      1.親職教育日暫延至4/30(六)，結合五月母親節慈孝感恩活動辦理， 

        辦理形式為闖關，請各學年就相關內容討論，補假日5/2(一)。  

    

  四、人事室： 

      1.欲申請110學年度下學期子女教育補助費的同仁請於3月15日前 

        將申請書及繳費證明逕送本室。  

      2.有關行政院調增111年度軍公教員工待遇及修正全國軍公教員工待 

        遇支給要點，溯自111年1月1日生效一案，職本週將做全校同仁 

        的待遇調整，包括本薪、學術研究費、公保、退撫、健保。 

 

 

貳、主席報告： 

      1.因應疫情，部分行事曆變更：二月底前暫停畢業旅行和校外教學， 

        經討論畢業旅行改為5/5、5/ 6；親職教育日希望家長能入校共同参 

        與，改為4/30。游泳教學仍按原課程進行，用餐持續使用隔板，其 

        他相關活動照舊，但防疫措施採最高規格，視疫情慢慢解封。 

      2.歡迎復汶老師、品諭老師歸隊！ 

      3.冷氣施工：行政院要求二月底全數裝設完成，新設電力改善工程寒 

假已完工，目前正進行既設電力改善工程，89台冷氣運轉也已測試 

完畢，如需改善部分將再要求廠商。 

      4.停課不停學，疫情瞬息萬變，請大家隨時做好準備。 

 

 

參、主席宣佈散會              下午4時16分          
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教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


