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桃園市潛龍國民小學 110 學年度第二學期第三次教師集會會議紀錄 

時間：111年03月07日   下午3時40分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1. 3月16日(三)下午1:30素養導向優良教學示例- 

        講師:文化國小張瑞貞老師 

        主題:國語文閱讀課素養導向教案分享 

        請各位老師上網報名。 

      2.3月9日(三)客家戲劇社團開課- 

        時間:每週三下午1:10-2:40 

        地點:創客教室 

  （二）設備組長報告： 

      1.3/15（二）早上10：30-11：50在活動中心舉辦六年級與作家有約 

        活動，請六年級各班導師協助指導學生在10：25就定位。 

      2.3/19（六）9：30-11：30將辦理第一場圖書館親子共學活動，煩請 

        一~四年級各班導師協助發放通知單，3/14報名截止，人數過多將 

        進行抽籤。 

      3.發下創意故事報名表，預計5/10-5/24分三個場次舉辦，請各班導 

        師提早準備相關事宜 

   

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.感謝四年級老師協助參與「小小藥師營」活動。 

      2.雨天外掃區的打掃，請老師指派2位學生撿拾人工垃圾。  

   (二) 生教組長報告： 

      1.請提醒學生不要太早到校，若因家長工作關係，請集中在內操場、 

        圖書館、中廊一帶統一看管。  
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      2.請早到的導護老師隨手將鐵門拉下，以防學生進入。  

      3.目前仍發現有學生在升旗台後的遊戲器材區向外丟擲石塊，這種不 

        智的行為極易砸到停放路旁的車子，將與事務組協商裝設監視器， 

        未來若有爭議的砸車事件發生，會直接請肇事學生家長與車主商議 

        賠償事宜，請老師再多加宣導！ 

      4.請再提醒學生注意運動及遊戲安全，切勿玩到得意忘形，避免意外 

        傷害。 

  （三）訓育組長報告： 

      1.3/8(二)起社團陸續開課，請導師提醒學生，務必到各社團指定的 

        集合地點點名。「上課資訊表」詳見中廊公佈欄張貼，或校網3/6(日) 

        訊息。 

      2.3/9(三)8:20下屆自治市市長候選人於中廊集合，披掛競選綵帶， 

        拍半身公報用照片。 

      3.3/10(四)8:00於內操場進行畢業紀念冊用的「全校教職員團照」、 

       「各學年合照」、「畢業生團照」(請有教六年級的老師能列席拍照)。 

        3/10(四)校模範生10:15中廊集合，10:30拍沙龍照、和校長合照 

        (製作紀念馬克杯)。 

      4.直笛團參加「全國學生音樂比賽」榮獲優等，感謝葉柏岑、林君曄  

        老師指導。  

  （四）護理師報告： 

      1.上週及上上週均有小朋友因奔跑摔倒造成骨裂及骨折，請老師協助 

        宣導注意安全，走廊、樓梯不要奔跑及下雨天勿到戶外玩耍。 

      2.近期流行腸胃型感冒、腸胃炎，小朋友有腹痛、噁心嘔吐、頭暈等 

        症狀，請老師宣導要求小朋友手部衛生做好及口罩戴好。 

  （五）學務主任報告： 

      1.本週起辦理110學年度棋藝競賽，依年段辦理。由六年級開始，競  

        賽表提早一週公告於學務處走廊佈告欄，若學生有疑問，請逕洽學 

        務處。  

   

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1. 3/11(五)「活動中心廚房周邊圍牆、地坪、雨遮改善工程」會有簡 

        單的開工的儀式，3/12(六)起開始進行敲除的工作，工程期間如打 
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        除會發出很大聲響的工項會在假日進行，其他低頻的工項就會在平 

        日施作；工程進行時會架設施工圍籬，請老師提醒小朋友不要進入 

        工區，尤其放學時是安親班的學生，或家長接送區的小朋友則需特 

        別叮嚀〝不要進入工區，以免發生危險〞。 

 

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.本週五有職涯宣導，8:45-9:25六年級，9:35-10:15五年級，地點 

        在活動中心，請準時參加。  

   (二) 輔導主任報告： 

      1.有關親職教育日的流程，詳見附件，下週一再詳細報告。 

      2.家長會致贈給各位老師的生日商品卡，感謝小玲老師協助繕寫姓名 

        ，祝福大家生日快樂！ 

 

  五、人事室： 

      1.欲申請112年退休者，請至人事室拿退休意願登記表，並於111年 

        3月11日中午前填妥交回人事室，謝謝！  

 

 

貳、主席報告： 

      1.請老師珍惜週三辦理的研習課程，務必出席參加，以提升自我的教 

        學能力。  

      2.請加強學生生活教育的養成，一旦學生逾越本分，應適時指導提醒。 

      3.親職教育日「爸媽來講課」，請老師主動邀請家長，舉凡手作課程、 

        親子活動或介紹家長的職業皆可，請著手進行。 

      4.3月17日校長辦學績效訪視，訪談的對象包含家長、老師及學生， 

        採抽訪方式，請各位以平常心據實以答。 

      5.公所補助經費，將在幼兒園1樓社區發展協會的廚房出入口進行轉 

        向工程，未來期望他們能移出至新的活動中心，把屬於本校的活動 

        中心完整還予學校。  

 

參、主席宣佈散會              下午4時26分          
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教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


