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桃園市潛龍國民小學 110 學年度第一學期第十次教師集會會議紀錄 

時間：110年 11月 15日   下午 3時40分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：楊主任梅黃(代)                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.頒發教室布置優勝獎勵金。  

  （二）設備組長報告： 

      1.校刊徵文日期 11/15-12/15，徵稿細節將公告在學校網站首頁，請  

        各班導師協助準備。 

      2. 11/16（二）早上將於地下室進行「與作家有約」活動，第一、二 

        節是五年級學生，第三、四節是四年級學生，請導師聽候廣播帶學 

        生到地下室集合。 

      3.讀報獎勵名單請各學年在 11/30前交回設備組。 

      4.圖書館進行冷氣施工，預計閉館三天，本週四重新開放。 

                

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.本週三 11/17大下課時間，請四年級攜帶小碗、湯匙至活動中心參 

        加食農教育活動。  

   (二) 體育組長報告： 

      1.請四~六年級老師至 ftp下載 110學年度體適能檢測資料，測驗後 

        在明年 1/20回傳。 

  （三）訓育組長報告： 

      1.詳見行事曆：11/16(二)8:25-9:25六年級在活動中心聆聽 CRC宣導   

        。11/18(四)畢業班拍分組生活照，整天在校園中，請在校園上課 

        的老師包容配合！ 

      2.11/17(四)下午跆拳道社停課，111.1.5.(三)補課，通知單請導師 

        貼在學生聯絡簿上。  
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  （四）護理師報告： 

      1.發下白色注射後通知單，請讓家長知道孩子已注射流感疫苗。   

  （五）學務主任報告： 

      1.世界和平會今年聖誕節與特力集團合作聖誕心願卡的活動，提供學 

        校 32位小朋友許願，請老師協助心願卡草稿完成，並於 11/18(四) 

        放學前交給學務主任，檢查確認無誤後續再請世界和平會派員協助 

        指導孩子謄寫到正式卡片上，將心願卡交回特力集團作認養。  

 

  三、總務處： 

   (一) 事務組長報告： 

      1.秋天是蜜蜂出沒最多的季節，請提醒孩子小心蜂螫！ 

   (二) 總務主任報告： 

      1.總務處對於廠商施工品質的要求，一如往常，老師若在施工後發現 

        物品不見，請老師撥打電話到總務處告知或於群組中反映，方便總 

        務處轉知廠商立即處理，總務處也會將處理狀況回報老師知悉。 

   2.11/16(二) 上午 9：00第 1次110學年度畢業班學生戶外教育採購 

     截止投標，若未達三家廠商投標，隨即進行第 2次上網招標，將於 

     11月 24日(三)下午 1：30進行評審作業。 

  

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.本週三 1:30有特教研習，請老師記得上網報名。 

      2.11月是特教月，輔導室準備影片連結放在校務公告，請老師抽空給 

        學生看，明會發下學習單，各班交 1～3份優秀作品（12／10前交)， 

        將製作獎狀鼓勵學生。 

      3.12/17(五)將安排一場高年級生命鬥士宣講。  

   (二) 輔導主任報告： 

      1.親職教育講座的簡報檔公告在校網，請參考！也感謝當天協助參與 

        的老師。  

   

 

參、主席宣佈散會              下午 4時 08分          
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參、主席宣布散會：         上午 11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


