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桃園市潛龍國民小學 110 學年度第二學期第七次教師集會會議紀錄 

時間：111年 04月 11日   下午 3時45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.本週三 13:30課發會，敬請課發會成員準時出席，相關議題評量辦 

        法/大下課，請各學年及科任老師先行討論。 

      2.期中評量成績請於 4/25(一)下班前完成輸入，並提交。(路徑:單一 

        認證-雲端學務系統-教師相關-階段成績授課教師-階段一-查詢- 

        提交) 

      3.請一~五年級導師協助發下 111學年度本土語言/新住民語調查表， 

        並請各班導師 4月 22日前於(舊)學務系統更新學生本土語言選修 

        意願，並將本土語言調查表交至教學組留存。 

      4.恭喜劉馨韓教師參加國教署自然科學領域輔導員初階培育班成績 

        合格，恭請校長頒發證書。 

  （二）設備組長報告： 

      1.創意故事比賽報名表請於本週四 4/14下班前繳交到教務處。 

      2.親職教育日閱讀作品展，請每班繳交 5份優良閱讀作品，於 

        4/18-4/27期間繳交至教務處。 

  （三）教務主任報告： 

      1.111學年度級職務意願調查表將分年級填寫，請在預定時間繳回。 

      2.本週四、五期中評量，請提醒學生遵守考試規定；若碰上停課，將 

        在停課後再進行紙筆測驗。 

   

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.明日早上 8:45~9:30六年級在活動中心進行愛滋病防治宣導。 

      2.本週五 4/15下午 1:00五年級進行臉部平權宣導。 
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   (二) 生教組長報告： 

      1.請交回四月份潛龍之星名單，並上傳 ftp優良事蹟資料。 

      2.明日五、六年級 8:05~8:20將施測校園生活問卷，請各班準備好筆 

        帶至小操場集合。 

      3.請老師中午用餐時間讓學生準時下課，避免吃素的孩子在大辦公室 

        打不到飯菜。 

      4.請四年級老師提醒學生太早到校應在前庭集中管理，不得自行到至 

        聖樓一樓教室，避免發生危險！ 

      5.田徑隊選手選拔，將在期中考後利用中午午休時間對五年級學生進 

        行施測；四年級若有田徑好手也請老師推薦。  

  （三）護理師報告： 

      1.發下 COVID-19疫苗接種宣導單張，請老師貼於聯絡簿並請家長簽 

        名以供備查。 

      2.近期疫情升溫，請老師宣導小朋友確實做好手部衛生，手不碰眼、 

        鼻、口及戴好口罩，身體不適宜應在家休息且就醫，避免出入公共 

        場所。  

  （四）午餐執秘報告： 

      1.本週三要收取午餐月繳的費用，請導師幫忙通知班上月繳的學生， 

        名單已經貼在大辦公室，請老師們參閱，謝謝！  

  （五）學務主任報告： 

      1.三、四年級棋藝競賽因疫情展延至 4/15以後，視疫情滾動。 

      2.市府來函鼓勵各校辦理大下課活動，請於本週三下午課發會討論。  

   

  三、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.許潮英基金會提供弱勢學生學習才藝，班上如有此需求的學生，請 

        洽輔導組。  

   (二) 輔導主任報告： 

      1.關於 4/30(六)親職教育日若因疫情無法辧理，則這學年度的親職教 

        育日停辦，不再延期；闖關活動則擇日辦理。 

      2.班級感恩卡的比賽如期辦理。 

      3.請尚未交爸媽來講課回條的班級儘快缴交，若無家長報名，請班級 

        老師規劃教學活動，輔導室可提供桌遊及影片供参考運用。 



 

 
3 

 

貳、主席報告： 

      1.教育局防疫專區有桃園市各級學校停課資訊，請大家注意教室環境 

        的通風，做好消毒工作，建議放學後上方的氣窗不要關，嚴格要求 

        學生用餐時不講話，減少傳染機會，學校部分把防疫措施做完善。 

        萬一停課，請注意大大群組訊息，立即啟動線上教學，也要利用時 

        間指導學生如何進入線上學習環境。  

 

 

 

 

 

參、主席宣佈散會              下午 4時 09分          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


