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桃園市潛龍國民小學 110 學年度第二學期第九次教師集會會議紀錄 

時間：111年04月25日   下午3時45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 設備組長報告： 

      1.第11002期校刊徵文時間4/21-5/6中午截止，請各班老師留意相  

        關細節。 

      2.創意故事時間更動：5/10低年級、5/17高年級、5/24中年級，請  

        各班老師協助轉達參賽學生。  

  （二）教務主任報告： 

      1.有關111學年度級職務已安排完成，請各位老師填寫參與的領域及  

        超鐘點的節數、各學年請推選出學年主任。 

                

 

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.感謝四丙協助四甲外掃區域-廁所的打掃；三己外掃區域將由衛生 

        組的環保志工協助。  

  （二）護理師報告： 

      1.近期發下COVID-19疫苗接種意願書，屆時請老師聽廣播領取，並 

        在聯絡簿上提醒家長不論接種與否請在意願書上簽名。 

      2.近期疫情升溫，請老師宣導小朋友確實做好手部衛生，手不碰眼、 

        鼻、口及戴好口罩，身體不適在家休息且就醫，避免出入公共場所。  

  （三）學務主任報告： 

      1.說明學校出現COVID-19確診個案的處理流程1110420教育局公告 

        版本與疫調格式資料（如附件1、2，詳見大大群組)，供老師參考。  
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  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.在校長的努力下，本校【綜合球場整修工程】獲教育部補助315萬 

        元整，接下來將請建築師開始進行細部設計，期待6月能順利發包， 

        暑假中施作，下學期開學前施作完成。 

      2.至真樓2樓女廁、至聖樓2樓男廁地板均已修繕完成，唯至真樓1 

        樓女廁感應燈尚未完成修繕，將持續與廠商聯繫相關修繕事務。 

      3.說明冷氣使用注意事項： 

         (1)冷氣【開啟的溫度】請設定為28度。 

         (2)冷氣【開啟的時間】以5月2日9：35第二節課以後為原則。 

         (3)冷氣【關閉的時間】下午3：20務必關機。 

         (4)若教室1節以下未有學生則不用關機，以免耗能！ 

         (5)因應目前疫情嚴峻，建議開啟冷氣時對角的窗戶請勿關閉，保 

            持空氣的流通。 

         (6)現場操作說明開啟冷氣小撇步： 

         (6-1)冷氣感應卡請【橫放】後感應之。 

         (6-2)等待冷氣出風口風扇停止後再按壓【運轉/轉】，否則易造成 

              運轉出風口扇葉的小馬達毀損。 

         (6-3)以先開啟1台冷氣為原則，輔以電風扇，若不夠涼再開啟第 

              2台冷氣(僅善意的建議)。 

         (6-4)若需同時開啟2台冷氣時，先按壓1次【運轉】，啟動後再 

              朝地面按壓1次，呈停止模式；再朝第2台冷氣按壓【運轉 

              模式】即完成冷氣開始使用模式。 

         (6-5)關冷氣時請務必注意指示燈要熄滅才算完成關機，並將感應 

              卡收納好。 

 

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.卡片活動費300元憑證，本週五4/29前交輔導室。 

      2.感恩卡明天4/26交，有困難的班級請洽輔導室。 

      3.五月份有學習扶助篩選測驗，如老師需要幫孩子複習，請洽輔導室。 

      4.班上如有居隔的孩子，請導師多多關懷，如需輔導室協助，再告知！  

 



 

 
3 

   (二) 輔導主任報告： 

      1.因疫情嚴峻，本學期親職教育日活動停止辦理，相關通知單已於 

        4/19發至各班轉知家長。 

      2.五月份班級感恩卡比賽活動如期辦理，預計這星期完成評選，下星 

        期在一樓展出各班作品，並於兒童朝會由校長頒獎。 

      3.各學年規劃的闖關活動，由學年統一自訂1堂課進行，闖關卡由輔 

        導室印製，學生可憑完成的闖關卡兌換獎品1份。 

   

 

 

貳、主席報告： 

      1.冷氣除至美樓為插卡機種，今年新裝的89台皆為感應卡機種，功 

        能略有不同，請將感應卡收納保管好，未來將全數納入管理。請大 

        家仍依節能方式使用冷氣。  

      2.六年級的畢業旅行仍照樣辦理，但依學生及家長的意願收、退費。 

      3.防疫訊息：有關確診老師及學生請同理心對待，採保密原則。目前 

        確診個案多，居隔為密切接觸者，請大家配合協助疫調。 

 

 

 

參、主席宣佈散會              下午4時43分          

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


