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桃園市潛龍國民小學 110 學年度第二學期第十次教師集會會議紀錄 

時間：111年 05月 02日   下午 3時45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 設備組長報告： 

      1.發下創意故事比賽相關聯繫事項，請各班導師依據比賽時間及地點 

        ，指導學生到比賽地點集合。 

      2.下週 5/9-5/20進行 111學年度教科書評選，請新任的學年主任協 

        助聯繫評選事宜，校園將進行封校 2週，書商不得進入校園，若有 

        相關事項需聯繫，請洽設備組。  

  （二）教務主任報告： 

      1.本週三第 2、3節課，淑怡老師、馨韓老師公開觀、議課，請老師 

        踴躍參與。 

      2.本週三 5/4下午素養導向教案線上研習，請踴躍報名參加！ 

                

  二、學務處： 

   (一) 訓育組長報告： 

      1.『有關社團退費』若居家隔離的孩子有上社團，煩請各班導師私 Line 

        給我：社團名、年級、班級、姓名、居隔日，以便期末辦理退費， 

        感謝您！  

   (二) 生教組長報告： 

      1.明日 8:40在地下室辦理五年級反毒教育宣導，請排二列升旗隊形； 

        六年級在活動中心辦理畢旅說明及逃生演練，請老師管控會場秩序 

      2.「活力菸害防治」宣導，五年級已由校護宣導完畢，六年級自 5/9 

        起由衛生組利用中午午休時間入班宣導。 

  （三）護理師報告： 

      1.詳如健康中心附件。 
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  （四）學務主任報告： 

      1.今日 5/2最新疫調表格及確診個案處理流程說明，詳見大大群組連 

        結網址「教育局新冠肺炎防疫專區」。 

   

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.5/4中午(12：00~13：00)進行「逐校遠端監控」冷氣壓力測試，煩 

        請老師協助注意冷氣是否自動開啟，若冷氣無法自動開啟，只需使 

        用遙控器開啟後於「大大群組」留言(因當日會有廠商駐校立即排 

        除障礙)；同時也請老師觀察冷氣室內機是否排水，若無排水或無 

        冷氣運作現象，也請一併反應，總務處會轉知廠商協助處理與完成 

        修繕。 

        ※因應冷氣測試時天氣可能較為寒冷，請於週二放學時提醒學生隔 

        天的保暖工作。 

      2.防疫消毒說明與注意事項：          

        (1)每次消毒範圍會在「大大群組」公告週知。 

        (2)因疫情嚴峻，龍潭清潔隊已無法於放學後才來進行消毒作業， 

        所以必須是學校配合清潔隊來做清消的作業，通常消毒重點為「確 

        診班級、通學走道與廁所」，在清消時鄰近教室請關閉門窗，以免 

        漂白水氣味飄進教室或沾到衣物造成褪色。 

        (3)若走廊有飲水機，請老師協助於清消後先「漏水 1~2分鐘」再 

        行飲用！謝謝老師們的協助！感恩！  

  

  四、輔導室： 

   (一) 輔導主任報告： 

      1.班级感恩卡感謝各位老師的指導，今已將班級感恩卡懸掛於一樓走 

        廊，請告知鼓勵學生利用下課觀摩學習。明早由校長進行頒發獎狀 

        及獎品。 

      2.關於班級確診學生，請各班導師每日進行關懷，並於關懷後填寫 

        google關懷紀錄表單後送出。 

      3.老師關懷時，若有發現學生需要進一步協助或輔導，請與輔導室聯 

        絡。 
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      4.輔導室在校網上放置安心文宣及關於疫情給小朋友的一封信，供老 

        師、家長、學生参考  

 

 

  五、人事室： 

      1.有關防疫假的課務及請假類型請參照大大群組的說明表。  

 

 

貳、主席報告： 

      1.每週一的夕會有重要事項說明，請盡量不要請假。 

      2.冷氣壓力遠端測試除至美樓20台未納入能源管理系統外，今年新 

        裝設的冷氣，務必完成 EMS遠端監控測試。 

3.感謝上週協助完成午餐訪視的夥伴！ 

      4.有關居隔3+4的規定，在學校服務者後4天的自主防疫仍不能到校。 

      5.因衛生局及區公所的不堪負荷，目前老師、學生的確診疫調、關懷 

        包的發放及居家隔離證明書的印製均交由學校處理；教育局並分配 

        學校行政各處室的工作，請大家配合幫忙。 

      6.學生 5/12莫德納疫苗的施打，請導師務必準備家長聯絡資料陪同 

        學生，若有緊急事件可以即時通知，施打疫苗者，請注意在 5月底 

        前不適合做劇烈運動。 

      7.班上有確診者，導師及同班同學居隔（3+4）均不能到校，科任老 

        師快篩陰性即可在校進行線上教學。 

      8.若非同班同學，屬跑班學生者快篩陰性即可復課；居隔學生及到校 

        學生，老師須進行混成教學，但若家長要求請防疫假不到校的學生 

        不在此列。  

 

 

 

參、主席宣佈散會              下午 5時 04分          
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教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


